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I. Základní cíle, práva a povinnosti mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy 

a vzdělávání, práva a povinnosti pedagogických pracovníků a školní vzdělávací program 

 

1.1 Základní cíle mateřské školy v rámci předškolní výchovy a vzdělávání 

 
a) podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, 

 

b) podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji, 

 

c) podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem, 

 

d) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte, 

 

e) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, 

 

f)  napomáhá vyrovnávat  nerovnosti  vývoje  dětí   před  jejich  vstupem  do  základního 

    vzdělávání, 

 

g) poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami, 

 

h) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí. 

 

1.1.1 Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola 

postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými 

právními předpisy, zejména pak ustanoveními školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 

14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání v platném znění. 

1.2 Práva a povinnosti mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání 

a) Mezi základní povinnosti mateřské školy patří zejména povinnost zajistit dítěti kvalitní 

výchovně-vzdělávací proces pod vedením kvalifikovaných pedagogů a zajistit optimální 

podmínky pro to, aby vzdělávací proces mohl probíhat. 

b) Mateřská škola nemá povinnost aktivně zjišťovat u jednotlivých dětí příznaky infekčního 

onemocnění (jako je např. zvýšená teplota, horečka, kašel, rýma, dušnost, bolest v krku, bolest 

hlavy, bolesti svalů a kloubů, průjem, ztráta chuti a čichu apod.), ale je vhodné těmto příznakům 

věnovat zvýšenou míru pozornosti, jelikož má mateřská škola odpovědnost za bezpečí a zdraví 

dětí, a proto má právo reagovat na zjevné příznaky onemocnění.  

c) Mateřská škola má povinnost předcházet vzniku a šíření infekčních onemocnění. Tuto 

povinnost naplňuje podle Zákona o ochraně veřejného zdraví č. 258/2000 Sb. tím, že je povinna 

zajistit „oddělení dítěte nebo mladistvého, kteří vykazují známky akutního onemocnění, od 

ostatních dětí a mladistvých a zajistit pro ně dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3 zákona o 

ochraně veřejného zdraví). 
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d) Podle § 184a školského zákona poskytuje mateřská škola vzdělávání distančním způsobem 

dětem s povinnou předškolní docházkou, pokud je v důsledku krizových nebo mimořádných 

opatření (například mimořádným opatřením KHS nebo plošným opatřením MZd) nebo z 

důvodu nařízení karantény znemožněna osobní přítomnost ve škole více než poloviny dětí jedné 

třídy. Vzdělávání distančním způsobem škola uskutečňuje podle příslušného rámcového 

vzdělávacího programu a školního vzdělávacího programu v míře odpovídající okolnostem. 

e) K dalším povinnostem mateřské školy patří povinnost vytvářet podmínky odpovídajícího 

personálního obsazení, prostorového zajištění, hygienických podmínek odpovídajících 

hygienickým a dalším předpisům.  

f) Škola je povinna individuálním přístupem a pomocí přispívat k všestrannému rozvoji dítěte.  

g) Vedení mateřské školy si vyhrazuje především právo rozhodnout o zařazení dítěte do jedné 

ze svých tříd za současného splnění ostatních zákonných náležitostí. Toto právo vychází z 

obecného ustanovení § 164 odst. 1 písm. a) školského zákona. 

1.3 Práva a povinnosti pedagogických pracovníků mateřské školy 

1.3.1 Práva pedagogických pracovníků 

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo: 

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu 

před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo 

zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým 

pracovníkem ve škole, 

b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy, 

c) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

1.3.2 Povinnosti pedagogických pracovníků 

Pedagogický pracovník je povinen: 

a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 

b) chránit a respektovat práva dítěte, 

c) chránit bezpečí a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování ve školách 

    a školských zařízeních, 
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d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním 

prostředí a podporovat jeho rozvoj, 

e) zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu 

dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského 

pracoviště, s nimiž přišel do styku, 

f) poskytovat dítěti nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte informace spojené s výchovou 

a vzděláváním, 

g) eliminovat vznik krizových situací v pedagogickém týmu. 

h) nepřijatelné je agresivní chování vůči dětem, kolegům i zákonným zástupcům dětí 

 

1.4 Školní vzdělávací program 

Školní vzdělávací program stanovuje cíle, zaměření, formy, obsah a další náležitosti vzdělávání, 

které vycházejí z konkrétních podmínek mateřské školy. Je koncipován tak, aby respektoval 

individuální potřeby dětí, podporoval jejich přirozený rozvoj a vytvářel podnětné prostředí pro 

vzdělávání. Tento program je v plném souladu s Rámcovým vzdělávacím programem pro 

předškolní vzdělávání a zajišťuje naplňování jeho požadavků v praxi. 
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II. Práva a povinnosti dětí a jejich zákonných zástupců, vztahy s pedagogickými i 

nepedagogickými pracovníky školy 

2.1  Základní práva a povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 
 

2.1.1 Každé přijaté dítě má právo: 

 

a) na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v kapitole I. tohoto školního 

řádu, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti, 

b) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu 

stanoveném ve školském zákoně, 

c) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole, 

d)  individuálně uspokojovat své potřeby, 

e)  účastnit se aktivit nabízených učitelem/učitelkou nebo ostatními dětmi, 

f)  podílet se na plánování programu a rozhodování ve společných záležitostech, 

g)  vyjádřit svůj názor, nesouhlas, 

h)  podílet se na tvorbě pravidel soužití, 

i)   poskytnutí podpůrných opatření, 

j)   laskavé, vlídné, vstřícné a trpělivé jednání ze strany pedagoga, 

k)  na vytváření prostředí ze strany mateřské školy pro dodržování zásad hygieny, 

l)   na ochranu zdraví a bezpečí, 

m) na citlivé, empatické chování všech dospělých v mateřské škole i mimo ni, 

n) na ochranu před zanedbáváním, týráním či zneužíváním, kterou škola zajišťuje ve spolupráci 

s příslušnými orgány. 

 

2.1.2 Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a 

svobod a Úmluva o právech dítěte a práva stanovená školským zákonem. 

 

2.1.3 V případě, že je ve třídě mateřské školy vzděláváno dítě se speciálními vzdělávacími 

potřebami, je ředitel mateřské školy povinen zajistit takové organizační, personální a materiální 

podmínky, které odpovídají individuálně stanoveným vzdělávacím potřebám dítěte. Tyto 

podmínky musí podporovat jeho všestranný rozvoj, začlenění do kolektivu a naplňování 

doporučení školského poradenského zařízení. 
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2.1.4 V případech dětí se sociálním znevýhodněním se řídíme materiálem MŠMT č.j. 

27607/2009-60, Metodickému doporučení k zabezpečení rovných příležitostí ve vzdělávání, 

dětí, žáků a žákyň se sociálním znevýhodněním. 
 

2.1.5 Každé přijaté dítě má povinnost: 

a) respektovat individuální potřeby ostatních dětí kolektivu, 

b) respektovat pokyny pedagogických pracovníků, 

c) účastnit se odpočinkových či klidových aktivit vycházejících z denního režimu,  

d) respektovat základní pravidla vzájemného soužití v kolektivu mateřské školy, 

e) dodržovat základní hygienické návyky, 

f) respektovat práva vrstevníků na bezpečí a ochranu zdraví, fyzicky, ani psychicky   

nezasahovat do důstojnosti a osobní integrity, 

g) účastnit se v situacích vyplývajících z platných právních předpisů a nařízení tzv. distanční 

formy vzdělávání (povinnost se týká dětí plnících povinné předškolní vzdělávání). 

Distanční formou vzdělávání se rozumí samostatné studium uskutečňované převážně nebo zcela 

prostřednictvím informačních technologií, popřípadě spojené s individuálními konzultacemi. V 

případě, že se opatření či karanténa týká pouze omezeného počtu dětí, který nepřekročí více než 

50 % účastníků konkrétní třídy, pokračuje výuka těch, kteří zůstávají v mateřské škole, běžným 

způsobem. Škola nemá povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem a postupuje 

obdobně jako v běžné situaci, kdy děti nejsou přítomné ve škole, např. z důvodu nemoci. 

Průběh distanční výuky probíhá formou asynchronní on-line výuky. Děti pracují v jimi 

zvoleném čase a místě, vlastním tempem na úkolech zadaných učitelkou a v on-line prostoru se 

nepotkávají. Tyto úkoly jsou rodičům zasílány prostřednictvím školního informačního systému 

ŠkolaOnline. Úkoly jsou tvořeny podle týdenních témat, která jsou v souladu se školním 

vzdělávacím programem mateřské školy. Dále je možno dohodnout individuální konzultace 

(telefonicky, e-maily a ve specifických případech osobní konzultace za dodržení všech 

hygienických pravidel a nařízených opatření). 
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2.2  Základní práva a povinnosti zákonných zástupců dětí přijatých k předškolnímu 

       vzdělávání (platné pro všechny zákonné zástupce dětí) 

 

2.2.1  Zákonní zástupci dítěte mají právo: 

a) na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání jejich dítěte, 

b) zapojovat se do aktivit mateřské školy, navrhovat další činnosti, akce a možnosti  aktivit 

mateřské školy 

c) spolupracovat s učitelkou, konzultovat potřebné poznatky o dítěti, 

d) být informován o dění ve škole prostřednictvím webových stránek, nástěnek, individuální 

konzultace po předchozí domluvě. 

e) vyjadřovat  se  ke  všem  rozhodnutím  mateřské  školy, které se týkají podstatných      

záležitostí vzdělávání jejich dítěte, 

f) na  poradenskou  pomoc  mateřské  školy  nebo  školského  poradenského zařízení v  

záležitostech týkajících se vzdělávání jejich dítěte, 

g) na vytváření podmínek ze strany mateřské školy, na dodržování zásad osobní hygieny, 

h) využít tzv. adaptační program, jehož cílem je usnadnit nově příchozímu dítěti přechod do 

kolektivu a podpořit jeho pocit bezpečí a důvěry. Adaptační program je podrobně popsán v 

Školním vzdělávacím programu (ŠVP) mateřské školy a je realizován na základě individuální 

domluvy s třídní učitelkou. Průběh adaptace se přizpůsobuje potřebám dítěte i možnostem 

rodiny. 

i) Zákonný zástupce dítěte má právo kdykoliv ukončit docházku dítěte do mateřské školy. 

Ukončení předškolního vzdělávání se provádí na základě vyplněné žádosti o ukončení 

předškolního vzdělávání. Tato žádost je dostupná ke stažení na webových stránkách školy nebo 

v tištěné podobě na vyžádání u zástupce ředitele. Po doručení žádosti ředitel školy rozhodne o 

ukončení vzdělávání k datu uvedenému v žádosti, případně po dohodě se zákonným zástupcem. 

Ředitel školy může rozhodnutí odmítnout, pokud by bylo v rozporu se zákonem. 
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2.2.2 Zákonní zástupci dítěte mají povinnost: 
 

a) přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku, který 

následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku). Povinnost předškolního vzdělávání se 

vztahuje na státní občany České republiky (ČR), kteří pobývají na území ČR déle než 90 dnů, 

na občany jiného členského státu Evropské unie, kteří pobývají v ČR déle než 90 dnů, na jiné 

cizince oprávněné pobývat v ČR trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů, na účastníky 

řízení o udělení mezinárodní ochrany.  

 

b) zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy a při příchodu do mateřské školy bylo 

vhodně a čistě upraveno, 

 

c)  na  vyzvání  vedení  mateřské  školy  se  osobně  zúčastnit  projednání  závažných  otázek 

týkajících se vzdělávání dítěte, 

 

d) informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte, 

e) je povinen informovat mateřskou školu o důvodu nepřítomnosti dítěte osobně, telefonicky 

nebo elektronickou formou. U dětí, které plní povinné předškolní vzdělávání, je zákonný 

zástupce povinen omluvit nepřítomnost dítěte nejpozději v den jejího započetí prostřednictvím 

školního informačního systému ŠkolaOnline, 

f) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 školského zákona a další 

údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto 

údajích (údaje pro vedení školní matriky), 

 

g) ve stanoveném termínu uhradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné, 
 

h) pravidelně kontrolovat a v případě potřeby měnit obsah šatní skříňky svého dítěte  

(oblečení, přezůvky), 

 

i) zajistit svému dítěti vhodnou a bezpečnou obuv do třídy i na pobyt venku, 
 

j) posoudit aktuální zdravotní stav dítěte s ohledem na ostatní děti a zaměstnance školy a v rámci 

preventivních opatření přerušit docházku dítěte do mateřské školy v případě, že má dítě příznaky 

infekčního, parazitárního,  či jiného onemocnění. Pokud je infekční onemocnění potvrzeno 

lékařem, jsou zákonní zástupci povinni o této skutečnosti neprodleně informovat mateřskou 

školu, 
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k) přivádět a vyzvedávat dítě do a z MŠ ve vzájemném kontaktu s třídní učitelkou, 

 

l) dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do MŠ a 

ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušného chování a vzájemné ohleduplnosti, 

 

m) respektovat denní režim mateřské školy, dodržovat školní řád a pokyny školy k ochraně 

veřejného zdraví a bezpečnosti, 

 

n) nedávat dětem do MŠ cenné předměty, u nichž je možné riziko ztráty (hodinky, mobil, aj.).

 

2.3 Pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými i nepedagogickými pracovníky  
 

a) vyjadřovat se otevřeně, aktivně přistupovat k problémům, 

b) podporovat vzájemnou důvěru, toleranci, zdvořilost, solidaritu, 

c) dodržovat pravdivost jednání i chování, 

d) poskytovat pozitivní atmosféru a citlivý a asertivní přístup. 
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III. Provoz a vnitřní režim mateřské školy 

 

III.1 Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 

 

Ředitel mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení 

zkušebního pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce. Do mateřské školy zřízené 

obcí nebo svazkem obcí se přednostně přijímají děti, které před začátkem školního roku 

dosáhnou nejméně třetího roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu, v případě cizinců místo 

pobytu, v příslušném školském obvodu (§ 179 odst. 3 školského zákona) nebo jsou umístěné v 

tomto obvodu v dětském domově, a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském 

rejstříku. 

 

Podle § 34 odst. 1 školského zákona se předškolní vzdělávání organizuje pro děti ve věku 

zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však pro děti od 2 let. Dítě mladší 3 let nemá na přijetí do 

mateřské školy právní nárok. Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě 

dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání 

povinné, není-li dále stanoveno jinak. Při přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání je třeba 

dodržet podmínky stanovené zvláštním právním předpisem, konkrétně § 50 zákona č. 258/2000 

Sb. (zákon o ochraně veřejného zdraví). 

 

III.1.1 Zápis k předškolnímu vzdělávání na následující školní rok se koná v období od 15. 

března do 15. dubna. Termín a místo zápisu stanoví ředitel mateřské školy v dohodě se 

zřizovatelem a zveřejní je způsobem v místě obvyklým.  

 

III.1.2 Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání musí zákonný zástupce dítěte doložit: 

 

a) žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání, 

 

b) potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má 

doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou 

kontraindikaci. Tato povinnost vychází ze zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného 

zdraví. 

 

III.1.3 V měsíci červenci a srpnu lze přijmout dítě z jiné mateřské školy, a to nejvýše na dobu, 

po kterou mateřská škola, kterou dítě běžně navštěvuje, přerušila provoz. Pro přijetí je 

nutné doložit kopii evidenčního listu dítěte a kopii potvrzení, že se dítě podrobilo 

stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se 

nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.  

 

III.1.4 MŠ přijímá děti v průběhu školního roku, pokud to umožňuje volná kapacita.  

 

III.1.5 Mateřská škola nepřijímá děti po naplnění kapacity, která je stanovena zápisem do 

rejstříku MŠMT a provozními specifiky mateřské školy. 
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III.1.6 K předškolnímu vzdělávání se přednostně vždy přijímají děti plnící povinné předškolní 

vzdělávání v mateřské škole.  

 

III.1.7 Přijmout lze dítě mladší 3 let, ale takové dítě musí být schopné účastnit se předškolního 

vzdělávání v souladu s Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání 

a dodržovat základní hygienické návyky. Toto rozhodnutí je na individuálním posouzení 

ředitele mateřské školy. 

 

III.2 Rozhodnutí ředitele mateřské školy o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 

 
Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitel mateřské školy ve správním řízení 

rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem č. 500/2004 Sb., 

správní řád, v platném znění, a zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění. 

 

III.3 Ukončení předškolního vzdělávání 

 

Ředitel mateřské školy může rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dítěte v případě, 

že: 

 

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po 

dobu delší než dva týdny, 

 

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy 

(nedodržuje školní řád), 

 

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské 

zařízení, 

 

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole (§ 123 

školského zákona) nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s 

ředitelem jiný termín úhrady. 

 

V případech uvedených výše postupuje vedení mateřské školy takto: 

 

Písemně prostřednictvím elektronického informačního systému ŠkolaOnline upozorní 

zákonného zástupce o dané skutečnosti a současně stanoví přiměřený termín k nápravě. 

 

 

Pokud zákonný zástupce na výzvu nereaguje, nekomunikuje s vedením školy nebo nedojde k 

nápravě ve stanoveném termínu, je škola oprávněna kontaktovat příslušný orgán sociálně-právní 

ochrany dětí (OSPOD). 

Na základě výsledků šetření OSPOD může ředitel mateřské školy rozhodnout o ukončení 

předškolního vzdělávání dítěte v souladu s platnými právními předpisy. 
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3.3.1 Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je 

předškolní vzdělávání povinné. 
 

 

III.4 Přístup ke vzdělávání a školským službám cizinců 

 

3.4.1. V rámci předškolního vzdělávání cizinců se mateřská škola řídí § 20 školského zákona. 

Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky 

mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci. Osoby, které 

nejsou občany Evropské unie mají za stejných podmínek jako občané ČR a Evropské unie 

přístup k předškolnímu vzdělávání a školským službám pokud mají právo pobytu na území ČR 

na dobu delší než 90 dnů, popřípadě pokud jsou osobami oprávněnými pobývat na území ČR za 

účelem výzkumu, azylanty, osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadateli o udělení 

mezinárodní ochrany nebo osobami požívajícími dočasné ochrany. Tyto osoby mohou být 

přijaty k předškolnímu vzdělávání za podmínek stanovených školským zákonem, pokud řediteli 

školy prokáží nejpozději při zahájení vzdělávání oprávněnost svého pobytu na území ČR. 

Oprávněnost pobytu na území ČR se prokazuje dokladem podle zvláštního právního předpisu. 

 
3.5 Docházka a způsob vzdělávání 

 

3.5.1 Při přijetí dítěte do mateřské školy ředitel mateřské školy písemně dohodne se zákonnými 

zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v 

mateřské škole a zároveň písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho 

stravování po dobu pobytu v mateřské škole. Případné změny jsou provedeny písemnou formou 

na základě dohody s vedením mateřské školy. 

 

3.5.2 Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. 

Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně, v časovém rozmezí od 

8:00 do 12:00 hodin. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na 

období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách. 

Povinné předškolní vzdělávání dítěte trvá i ve školním roce, ve kterém byl dítěti udělen odklad 

povinné školní docházky. Povinné předškolní vzdělávání je tak ukončeno až začátkem plnění 

povinné školní docházky. 

 

3.5.4 Jiné možnosti plnění povinného předškolního vzdělávání: 

 
a) individuální vzdělávání dítěte, které se uskutečňuje bez pravidelné denní docházky dítěte do 

mateřské školy, 
 

b) vzdělávání v přípravné třídě základní školy (dále jen ZŠ) a ve třídě přípravného stupně ZŠ 

speciální, 
 

d) vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo 

plnění povinné školní docházky dle § 38a školského zákona. 
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Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání způsobem podle 

písm.  b)  nebo  c),  je  povinen  oznámit  tuto  skutečnost  řediteli  spádové  mateřské  školy. 

Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná 

povinnost předškolního vzdělávání dítěte. 

 
3.6 Podmínky a průběh individuálního vzdělávání

Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v 

odůvodněných případech zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Má-li být dítě individuálně 

vzděláváno převážnou část školního roku, je zákonný zástupce dítěte povinen toto oznámení 

učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V průběhu školního roku lze plnit 

povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o 

individuálním vzdělávání dítěte doručeno řediteli mateřské školy, kam bylo dítě přijato k 

předškolnímu vzdělávání. Podrobnosti týkající se průběhu individuálního vzdělávání upravuje 

samostatný dokument „Individuální vzdělávání dítěte v mateřské škole“, uzavřený mezi 

mateřskou školou a zákonným zástupcem. 

 

3.6.1 Povinností zákonného zástupce je zajistit účast dítěte u ověření úrovně osvojování 

očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech dle Rámcového vzdělávacího programu pro 

předškolní vzdělávání v mateřské škole (nejedná se o zkoušku), rodič pouze obdrží doporučení 

pro další postup při vzdělávání. Ověřování probíhá dvakrát ročně. Přesný termín bude písemně 

stanoven po domluvě s vedením MŠ. Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, 

je povinen zajistit účast dítěte u ověření.  

 

Ředitel mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální 

vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v 

náhradním termínu. 

 

3.6.2 Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání 

dítěte nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně 

individuálně vzdělávat. 
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3.7. Omlouvání absence dítěte plnícího povinné předškolní vzdělávání v mateřské škole 

 

U dítěte, které plní povinné předškolní vzdělávání, je zákonný zástupce povinen omluvit jeho 

nepřítomnost nejpozději v den jejího započetí výhradně prostřednictvím školního informačního 

systému ŠkolaOnline. Omluva podaná jiným způsobem (např. telefonicky, osobně, či e-mailem) 

není v souladu se školním řádem a nemůže být považována za řádně doloženou. Vedení 

mateřské školy je oprávněno požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte. Zákonný 

zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy 

osobně nebo elektronicky. 

 

3.7.1 Třídní učitelka eviduje školní docházku své třídy. V případě, že je dítě neomluvené delé 

než 3 dny, informuje třídní učitelka vedení školy, které poskytnuté informace vyhodnocuje. 

Neomluvenou absenci dítěte řeší vedení školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván 

elektronicky- formou informačního systému ŠkolaOnline, telefonicky nebo doporučujícím 

dopisem. Pokud se zákonný zástupce pohovoru neúčastní a neomluvená absence bude 

pokračovat i nadále, ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu 

sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD). 

 

3.8. Přebírání / předávání dítěte v mateřské škole 

 

3.8.1 Dítě přijímáme v době od 6:00 hod. do 8:00 hod. Mateřská škola je z bezpečnostních 

důvodů uzamčená po celou dobu provozu. Po předchozí včasné dohodě se zákonným zástupcem 

se lze v mimořádných případech dostavit i v jiné době (nutnost nahlásit změny ve stravování). 

Opakované pozdní příchody dětí v různou dobu dopoledne narušují zásadním způsobem 

koncentraci dětí a vzdělávací proces. Proto uvítáme, pokud zákonní zástupci budou specifika 

denního režimu respektovat. Mateřská škola a její pedagogický tým se snaží maximálně 

respektovat individuální specifika každého dítěte, k tomuto je však nutno vytvářet vhodné 

podmínky, aby se děti mohly vzdělávat. 

 

3.8.2 Zákonný zástupce (popřípadě jiná osoba, která přivádí dítě do mateřské školy) je povinná 

osobně předat dítě třídní učitelce ve vzájemném kontaktu a informovat ji o zdravotním stavu 

dítěte. Zákonní zástupci za své dítě odpovídají až do doby řádného předání  třídní učitelce.  Dítě 

se samostatně nebo za dopomoci zákonného zástupce převléká v šatně. Každé dítě má svou 

skříňku, viditelně označenou svou přidělenou značkou, kam si ukládá své věci. Zákonný 

zástupce (popřípadě jiná osoba, která přivádí dítě do mateřské školy) nesmí nechat dítě v šatně 

samotné. Veškeré věci dítěte zákonný zástupce označí tak, aby nemohlo dojít k jejich záměně. 

Zákonný zástupce má povinnost udržovat ve skříňce dítěte pořádek a čistotu, pravidelně 

kontrolovat a měnit obsah věcí podle potřeby. 
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3.8.3 Zákonní zástupci si vyzvedávají dítě po skončení jeho vzdělávání od třídních učitelek v 

časech určených mateřskou školou. V mimořádných situacích lze dítě vyzvednout v průběhu 

provozu mateřské školy v jiném čase pouze po předchozí a včasné individuální domluvě s třídní 

učitelkou. Doba pro vyzvedávání dítěte je stanovena mezi 12:00 - 12:15hod a 14:30 - 16:30hod.  

 

3.8.4 Zákonný zástupce dítěte před nástupem do mateřské školy vyplňuje dokument “Zmocnění 

pro předávání dítěte jiné osobě”, ve kterém uvádí další zletilé osoby, které jsou tak zákonným 

zástupcem pověřené pro vyzvedávání dítěte v mateřské škole. Tento dokument je založen a 

umístěn v každé třídě tak, aby v případě potřeby mohly třídní učitelky zkontrolovat jeho obsah.  

 

3.8.5 V případě potřeby vyplňuje zákonný zástupce dítěte před nástupem do mateřské školy 

dokument “Zmocnění k vyzvedávání dítěte z MŠ jinou nezletilou osobou”, ve kterém uvádí 

nezletilé osoby, které jsou tak zákonným zástupcem pověřené pro vyzvedávání dítěte v mateřské 

škole. Tento dokument je založen a umístěn v každé třídě tak, aby v případě potřeby mohly 

třídní učitelky zkontrolovat jeho obsah.  

 

3.8.6 Osobám, které nejsou zákonnými zástupci nebo osobami zmocněnými k vyzvedávání 

podle bodů 3.8.4 a 3.8.5 učitelka dítě nemůže předat ani po předchozí telefonické domluvě se 

zákonným zástupcem dítěte.  

 

3.8.7 Pokud si zákonný zástupce nebo zmocněná osoba podle bodů 3.8.4 a 3.8.5 nevyzvedne 

dítě v čase provozu mateřské školy (6:00 – 16:30), učitelka setrvá s dítětem v mateřské škole a 

 

a) pokusí se zákonného zástupce a pověřené osoby kontaktovat telefonicky,  

 

b) v případě, že se zákonného zástupce a pověřené osoby nepodaří kontaktovat, informuje 

telefonicky vedení školy a postupuje dále podle pokynů, 

 

c) kontaktuje orgán péče o dítě a požádá o zajištění neodkladné péče o dítě ve smyslu zákona č. 

359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně dětí, v platném znění, 

 

d) případně kontaktuje Policii ČR. 

 

Úhradu nákladů spojených se zajištěním péče o dítě v těchto mimořádných situacích škola 

vyžaduje od zákonných zástupců dítěte. 
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3.9 Úplata za předškolní vzdělávání a stravování 

 

3.9.1 Úplata za předškolní vzdělávání  

 

- Za předškolní vzdělávání platí zákonní zástupci úplatu.  

- Dítěti se poskytuje předškolní vzdělávání bezúplatně od počátku školního roku, který 

následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.  

- Výši úplaty stanovuje ředitel školy na základě školského zákona a vyhlášky 14/2005 Sb., o 

předškolním vzdělávání, v platném znění.  

- Aktuální výši úplaty stanoví ředitel školy na daný školní rok a je sdělena zákonným 

zástupcům nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku.  

- V případě přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v průběhu školního roku oznámí 

stanovenou výši úplaty ředitel školy zákonnému zástupci při přijetí dítěte.  

- Výše úplaty je pro všechny zapsané děti stejná a platí po celý školní rok od 1. 9. do 31. 8.  

- Úplata za příslušný kalendářní měsíc je splatná nejpozději do 15. dne daného měsíce, pokud 

se ředitel školy se zákonným zástupcem nedohodne jinak.  

- Úplata se platí: bezhotovostně – trvalým příkazem z účtu. V tomto případě doporučujeme 

zadat trvalý příkaz nejpozději k 10. dni v měsíci, aby mohla být transakce uskutečněna a 

částka fyzicky převedena do 15. dne v měsíci. Jako variabilní symbol se uvádí číslo, které 

je shodné s variabilním symbolem pro placení obědů ve školní jídelně. Po individuální 

domluvě s vedením školy lze úplatu hradit i v hotovosti. 

- Rodiče musí dodržovat termín placení úplaty i v případě nepřítomnosti svého dítěte v 

mateřské škole.  

- Opakované neplacení úplaty v termínu či nedodržení termínu úplaty může být důvodem k 

ukončení docházky dítěte do mateřské školy.  

- Doplňující informace nalezne zákonný zástupce v dokumentu “Stanovení úplaty za 

předškolní vzdělávání v mateřské škole”. 

 

3.9.2 Osvobození od úplaty 

Na osvobození od úplaty má nárok: 

a) zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné nouzi, 

b) zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku na 

péči nebo přídavek na dítě, 

c) rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči z důvodu péče o nezaopatřené dítě, 

d) fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky 

pěstounské péče, pokud tuto skutečnost prokáže řediteli mateřské školy. 

 

- O osvobození od úplaty ve školním roce 2026/2027 je možné požádat ředitele školy od 1. 

9. 2026, spolu s předložením dokumentů “Žádost o osvobození od úplaty za předškolní 

vzdělávání” a potvrzení o přiznání dávky státní sociální podpory. 

 
Školní řád mateřské školy strana 16 z počtu 26 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

3.9.3 Stravování v mateřské škole 

 (Informace jsou umístěny na webových stránkách školy v záložce  Školní jídelna) 

 

- Stravné se hradí zálohově na 1 měsíc dopředu vždy do 20. dne předchozího měsíce. 

- Dítě je automaticky ke stravě přihlášeno, dokud ho rodič neodhlásí. Pro odhlašování stravy 

zákonný zástupce využívá aplikaci Strava.cz, případně telefonicky, mailem kontaktuje 

vedoucí školní jídelny. 

- Stravu je možné v aplikaci Strava.cz odhlásit vždy den předem do 13:00 včetně víkendu, 

popřípadě 1. pracovní den telefonicky nebo e-mailem u vedoucí školní jídelny nejpozději 

do 6:30. Neodhlášený oběd (v případě náhlého onemocnění) si mohou rodiče vyzvednout a 

odnést ve vlastních nádobách v určené době pouze první den nepřítomnosti dítěte. Obědy 

rodičům vydá provozní zaměstnanec mateřské školy v budově MŠ 20 od 11:00 do 11:15 

hod, v budově MŠ 21 od 11:15 do 11:30 hod. 

- V případě, že si zákonný zástupce dítěte s celodenním pobytem potřebuje výjimečně 

vyzvednout dítě před odpolední svačinou, oznámí tuto skutečnost třídní učitelce ráno při 

předávání dítěte. Dětem v tomto případě nelze dát odpolední svačinu při odchodu s sebou, 

protože to neumožňuje vyhláška č. 137/2004 Sb. o hygienických požadavcích na stravovací 

služby a zákon č. 258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví. 

- V případě, že se dítě nemůže ze zdravotních důvodů stravovat v MŠ postupuje se takto: 

Zákonný zástupce předá vedoucí školní jídelny potvrzení od lékaře, které určuje, jakou dietu 

zdravotní stav dítěte vyžaduje. Na základě Smlouvy o dodávce vlastní stravy, kterou rodič 

dítěte sepíše s vedoucí školní jídelny si může dítě nosit do mateřské školy stravu vlastní. Ve 

smlouvě se dále stanoví podmínky, za kterých se vlastní stravování uskutečňuje. Vlastní 

strava musí být skladována a podávána v souladu s hygienickými pravidly, jak stanoví 

vyhláška č. 137/2004 Sb. 

- Zákonný zástupce dítěte je povinen informovat vedení mateřské školy o zdravotních 

obtížích, alergiích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly být důvodem ke 

změně stravy nebo k odhlášení ze stravování. 

- Dítě není do jídla nuceno, je však vedeno k tomu, aby každé jídlo alespoň ochutnalo, čímž 

se podporuje rozvoj zdravých stravovacích návyků a respektuje se individuální přístup k 

dítěti. 

- Mateřská škola každému dítěti poskytuje celodenní pitný režim. 

 

3.10 Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 

 

3.10.1 Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem od pondělí do pátku v 

čase od 6:00 do 16:30 hod. 

3.10.2 V měsících červenci a srpnu může ředitel mateřské školy po dohodě se zřizovatelem 

stanovený provoz omezit nebo přerušit. Rozsah plánovaného omezení nebo přerušení oznámí 

ředitel  mateřské  školy  nejméně  2  měsíce  předem,  společně  se  zveřejněním  výsledku 

projednání se zřizovatelem. 
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3.10.3 Provoz mateřské školy lze ze závažných technických či organizačních důvodů a po 

projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období. Informaci o omezení nebo 

přerušení provozu v takovém případě zveřejní ředitel mateřské školy na přístupném místě ve 

škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 

 
3.10.4 O pořádání mimořádných školních a mimoškolních akcí mateřská škola informuje v 

dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí písemným upozorněním umístěným na veřejně 

přístupném místě v mateřské škole. U akcí spojených s mimořádnými finančními výdaji pro 

zákonné zástupce je účast dítěte možná jen s jejich písemným souhlasem. 

 

3.11 Informace o průběhu vzdělávání dítěte 

 

3.11.1  Zákonným zástupcům dítěte jsou podány informace o cílech, zaměření, formách a 

obsahu  vzdělávání,  konkretizovaných  podle  podmínek  uplatněných  v  mateřské  škole  ve 

školním vzdělávacím programu, který je zveřejněn na veřejně přístupném místě mateřské školy 

a na webových stránkách školy. 

3.11.2 Zákonní  zástupci  dítěte mohou  požádat  o  informace  o  průběhu  a  výsledcích 

vzdělávání dítěte. Informace jsou zákonným zástupcům předávány formou individuálních 

pohovorů s pedagogickými pracovníky nebo na hromadných třídních schůzkách.
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3.12  Předškolní  vzdělávání  podle  stanoveného  školního  vzdělávacího  (rámcového) 

         programu probíhá v základním denním režimu takto: 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3.12.1  Denní režim, odpočinek a relaxace 

 

Denní režim v mateřské škole je sestaven tak, aby vyhovoval vývojovým potřebám dětí, 

podporoval jejich zdraví, pohodu a přirozený rytmus aktivity a odpočinku. Po obědě je zařazen 

čas na odpočinek, který může mít formu spánku na lůžku nebo klidových činností dle 

individuálních potřeb dítěte. Klidové činnosti jsou vedeny tak, aby nenarušovaly odpočinek 

ostatních dětí. 

Děti nejsou nuceny ke spánku. Pokud dítě nemá potřebu spát, je mu nabídnuta jiná klidová 

aktivita (např. prohlížení knih, tichá hra, poslech pohádky). Volba vhodné formy odpočinku či 

klidové aktivity je plně v kompetenci třídní učitelky, která sleduje individuální potřeby dětí a 

přizpůsobuje režim tak, aby byl pro každé dítě přínosný a příjemný. 

Odpočinek probíhá v klidném prostředí, které respektuje potřebu ticha, bezpečí a soukromí. 

Každé dítě má svou označenou matraci a lůžkoviny, které jsou uloženy odděleně a pravidelně 

měněny dle hygienických předpisů. (viz. zásady provozního řádu MŠ) 
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6:00 - 8:00 Příchod dítěte do mateřské školy a řádné předání 

détěte zákonným zástupcem třídní učitelce 

 

 

 

6:00 – 9:30 

Volné spontánní zájmové aktivity, pohybové aktivity, 

řízené zdravotně-preventivní pohybové aktivity, 

didakticky zacílené činnosti individuální, skupinové, 

frontální, situační a prožitkové učení, jazykové 

chvilky, dechová cvičení, smyslové hry, výtvarné a 

hudební činnosti, relaxační chvilky přerušené v 8:30 

– 9:00 

8:30 – 9:00 Osobní hygiena, dopolední svačina 

 

9:00 – 9:45 

Volné činnosti a aktivity dětí řízené učitelkami 

zaměřené především na hry a zájmovou činnost, 

práce s integrovanými dětmi, řízené aktivity. 

9:45 – 11:30 Osobní hygiena, příprava na pobyt venku, pobyt dětí 

venku, příp. náhradní činnost. 

11:30 – 12:15 Osobní hygiena, oběd 

12:15 - 14:00 Spánek a odpočinek dětí respektující rozdílné 

potřeby dětí, jiná klidová činnost podle potřeb dítěte 

14:00 – 14:30 Osobní hygiena, odpolední svačina 

 

 

14:30 – 16:30 

Volné činnosti a aktivity dětí řízené učitelkami 

zaměřené především na hry, zájmové činnosti a 

pohybové aktivity dětí, v případě příznivého počasí 

mohou probíhat na zahradě mateřské školy. 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

Mateřská škola neumožňuje během provozu využívání dětských plen ani dudlíků. Výjimky tvoří 

zdravotní omezení či diagnózy, které musí zákonný zástupce doložit potvrzením lékaře dítěte či 

školským poradenským zařízením.

 

3.12.2  Pobyt venku 

 

Za vhodných klimatických podmínek je dětem denně zajištěn pobyt venku po maximální 

možnou dobu. Délka pobytu se přizpůsobuje aktuálnímu počasí, věku dětí, zdravotnímu stavu a 

provozním možnostem školy. Pobyt venku je nedílnou součástí denního režimu a slouží k 

podpoře zdravého vývoje dětí. 

Pobyt venku může být zkrácen nebo vynechán v případě mimořádně nepříznivých klimatických 

podmínek, jako jsou silný vítr, mráz pod –10 °C, smogová situace nebo znečištěné ovzduší, 

intenzivní déšť, bouřky nebo jiný extrémní stav počasí. 
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IV. Postup při realizaci podpůrných opatření u dětí se speciálními vzdělávacími 

potřebami 

 
Mateřská škola postupuje v souladu s aktuálním zněním vyhlášky č.27/2016 Sb., o vzdělávání 

žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, ve znění pozdějších předpisů a 

dále dle zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 

vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.  

 

IV.1 Problematika podpůrných opatření 

 

- Podpůrná opatření jsou obecně definována jako nezbytné úpravy ve vzdělávání a školských 

službách, odpovídají zdravotnímu stavu, kulturnímu prostředí nebo jiným životním 

podmínkám dítěte.  

- Zákon zakotvuje právo dítěte, žáka nebo studenta se speciálními vzdělávacími potřebami na 

bezplatné poskytování podpůrných opatření školou a školským zařízením.  

- Podpůrná opatření prvního stupně uplatňuje škola nebo školské zařízení i bez doporučení 

školského poradenského zařízení. Zahrnují úpravy organizace vzdělávání, metody práce, 

pomůcky, spolupráci s rodinou. Podpůrná opatření prvního stupně slouží ke kompenzaci 

mírných obtíží ve vzdělávání dítěte, u nichž je možné prostřednictvím mírných úprav v 

režimu školní výuky a spolupráce s rodinou dosáhnout zlepšení. 

- Pedagogický pracovník vypracuje Plán pedagogické podpory (PLPP), který spadá do 

podpůrných opatření 1. stupně . PLPP je projednán se zákonným zástupcem dítěte a 

pravidelně vyhodnocován. 

- Podpůrná opatření druhého až pátého stupně lze uplatnit pouze s doporučením školského 

poradenského zařízení. Škola nebo školské zařízení může místo doporučeného podpůrného 

opatření přijmout po projednání s příslušným poradenským zařízením a s předchozím 

písemným informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte jiné podpůrné opatření 

stejného stupně, pokud to neodporuje zájmu dítěte. 

- Mateřská škola přestane poskytovat podpůrné opatření druhého až pátého stupně po 

projednání se zákonnými zástupci dítěte, pokud z doporučení školského poradenského 

zařízení vyplývá, že podpůrné opatření již není nezbytné. 

- Neposkytuje-li zákonný zástupce žáka součinnost směřující k přiznání podpůrných opatření, 

jež jsou v nejlepším zájmu žáka, je škola povinna postupovat podle jiného právního 

předpisu. Jedná se konkrétně o § 10 odst. 4 zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně – právní 

ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů. 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

Školní řád mateřské školy strana 21 z počtu 29



 
 

 
 

 
 

V. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před 

sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

5.1. Péče o bezpečnost a zdraví dětí při vzdělávání 

 

V.1.1 Mateřská škola realizuje výchovně vzdělávací činnost v souladu s dokumentem  

“Preventivní ozdravný plán pro mateřskou školu” který je zaměřen na podporu zdravého 

životního stylu, rozvoj sociálních dovedností, předcházení rizikovému chování dětí a 

prevenci šíření infekčních onemocnění. 

 

V.1.2 Při vzdělávání dětí dodržuje pedagogický pracovník pravidla a zásady bezpečnosti a 

ochrany při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní 

legislativa. Školní řád vychází z Metodického pokynu MŠMT k zajištění bezpečnosti a 

ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních zřizovaných 

Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy, celoplošných nařízení Ministerstva 

zdravotnictví České republiky, lokálních nařízení příslušné Krajské hygienické stanice, 

manuálem Ministerstva školství mládeže a tělovýchovy, případně nařízeními Vlády 

České republiky.  

 

V.1.3 Bezpečnostní režim vstupu do budov mateřské školy: 

Obě budovy mateřské školy jsou zabezpečené a nejsou volně přístupné veřejnosti. 

Budova MŠ 20 má dva samostatné vchody, které jsou trvale uzamčeny. Pro vstup je 

nutné použít videozvonek, kterým se návštěvník ohlásí personálu. 

Budova MŠ 21 je propojena s budovou základní školy vstupním koridorem. Zákonní 

zástupci vstupují do koridoru pomocí elektronického čipu. Následně je pro vstup do 

mateřské školy nutné použít zvonek, kterým se hlásí. 

 

V.1.4 MŠ vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelka osobně převezme od jeho 

zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby, kdy je učitelka předá zpět 

jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen 

na základě ”Zmocnění k vyzvedávání dítěte z MŠ jiné osobě”, ve kterém musí být osoba 

zákonným zástupcem uvedena. Mateřská škola si vyhrazuje právo třídních učitelek, 

vyžádat si předložení dokladu totožnosti osoby vyzvedávající dítě, a to za účelem 

ověření údajů, uvedených v předchozím, definovaném dokumentu.  

 

V.1.5 K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, 

stanoví ředitel mateřské školy počet učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo nejvýše: 

a) 20 dětí z běžných tříd nebo 

b) 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého 

až pátého stupně nebo děti mladší 3 let. 
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V.1.6 Výjimečně může ředitel mateřské školy zvýšit počty dětí uvedené 

a) v odstavci 5.1.5 písm. a) nejvýše však o 8 dětí nebo 

b) v odstavci 5.1.5 písm. b) nejvýše však o 11 dětí. 

 
V.1.7 Při  zvýšení  počtu  dětí  nebo  při  specifických  činnostech,  například  sportovních 

činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel 

mateřské školy  k  zajištění  bezpečnosti  dětí  dalšího  pedagogického  pracovníka,  ve  

výjimečných případech  jinou  zletilou  osobu,  která  je  způsobilá  k  právním  úkonům  

a  která  je  v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost 

mateřské školy. 

 
V.1.8 V souladu s dokumentem “Preventivní ozdravný plán pro mateřskou školu”, který je 

součástí výchovně vzdělávacího procesu mateřské školy a jehož cílem je mimo jiné 

prevence šíření infekčních onemocnění, je mateřská škola povinna přijímat opatření na 

ochranu zdraví všech dětí. V zájmu této ochrany může pedagogický pracovník při 

přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, pokud má podezření, 

že dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte 

ke vzdělávání formou potvrzení od ošetřujícího lékaře. Stejné potvrzení může být 

vyžadováno také při návratu dítěte do kolektivu po jeho onemocnění. 

 

V.1.9 Mateřská škola má právo ve smyslu § 35 odst. 1 písm. b) školského zákona „vyloučit“ 

dítě ze vzdělávání v případě onemocnění, přičemž při závažném a opakovaném 

porušování těchto ustanovení rodičem může mateřská škola ukončit předškolní 

vzdělávání dítěte. 

 

V.1.10 Do mateřské  školy přebírá od zákonného zástupce třídní učitelka dítě, které zcela  

zdravé, to je bez známek jakéhokoliv akutního infekčního onemocnění, parazitárního 

napadení, tržných ran ošetřených lékařem, naraženin a zlomenin ošetřených dlahou nebo 

sádrou. Z důvodu ochrany zdraví dětí není možno podávat v mateřské škole 

medikamenty, a to zejména v případě infekčních a kapénkových onemocnění (chřipka, 

angína, kašel, rýma apod.), v souladu se zněním § 2 zákona č. 372/2011 Sb., o 

zdravotních službách a podmínkách jejich poskytování (zákon o zdravotních službách). 

Podle§ 11 tohoto zákona lze zdravotní služby poskytovat pouze prostřednictvím osob 

způsobilých k výkonu zdravotnického povolání nebo k výkonu činností souvisejících s 

poskytováním zdravotních služeb. Pedagogický pracovník tedy není zdravotnickým 

pracovníkem a tuto podmínku nesplňuje.  

 

V.1.11 Učitelka mateřské školy je oprávněna podat medikaci pouze v případech bezodkladné 

první pomoci (například případy záchvatových onemocnění). Nejedná se o situace 

spojené s horečnatými stavy. Zaměstnanci mateřské školy nesmí dítěti podat medikaci 

tišící horečnatý stav, ani na základě telefonické intervence zákonného zástupce, z 

důvodu rizik nečekané alergické reakce, případně potlačení příznaků možného 

onemocnění.  

 
Školní řád mateřské školy strana 23 z počtu 29 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

V.1.12 V těchto případech ihned kontaktuje třídní učitelka zákonného zástupce, který musí dítě 

z mateřské školy bez zbytečného odkladu vyzvednout a konat následně v nejlepším 

zájmu dítěte. (popřípadě pro vyzvednutí pověří jinou zmocněnou osobu. 

 

V.1.13 Chronická onemocnění u dítěte: 

Pokud má dítě chronické onemocnění, které se projevuje svými příznaky jako akutní 

infekční onemocnění   (alergie)   je   nutné   mateřské   škole   předložit   potvrzení   

lékaře   specialisty (alergologa), nebo praktického ošetřujícího lékaře (pediatra), že dítě 

má zmíněné chronické onemocnění. Bez potvrzení bude dítě považováno za akutně 

nemocné a bude odesláno do domácího léčení. Mimo alergii, je za chronické 

onemocnění, ke kterému mateřská škola potřebuje  potvrzení  od  lékaře  specialisty  

nebo  pediatra,  považována  epilepsie,  astma bronchiale, metabolická onemocnění. 

 

V.1.14 Mateřská škola poskytuje zákonným zástupcům dětí s chronickým onemocněním 

možnost medikace. Zákonný zástupce dítěte s chronickým onemocněním je povinen 

dodržet následující postup:  

1) Podat písemnou žádost o podání medikace dítěti vedení MŠ. 

2) Na základě podané žádosti vedení školy ověří u uvedeného ošetřujícího lékaře 

skutečnosti týkající se bezprostředního podání medikamentu dítěti, zároveň posoudí 

podmínky MŠ, zda je mateřská škola schopna dostát všech definovaných požadavků 

zákonného zástupce.  

3) Zákonný zástupce obdrží vyjádření mateřské školy.  

4) V případě schválení žádosti je zákonný zástupce povinen poskytovat pravidelnou 

součinnost a spolupráci, která zajistí bezpečnost a zdraví dítěte. 

5) Mateřská škola je povinna, i přes souhlas s podáváním léků, volat v život ohrožujících 

stavech záchrannou službu. 

6) Pokud mateřská škola žádost rodiče o podávání léků zamítne, je rodič povinen zajistit 

podání léků sám. 

 

V.1.15 Odeslání dítěte do domácího léčení: 

 

Mateřská škola má právo ihned a kdykoliv během dne odeslat dítě do domácího léčení, 

pokud má podezření, že je dítě akutně nemocné, nebo má parazitární onemocnění, 

přičemž zákonný zástupce je povinen si pro dítě neprodleně bez zbytečného odkladu 

přijít, nebo písemně (SMS nebo emailem) pověřit vyzvedáváním dítěte zmocněnou 

osobu (osoba uvedená v dokumentu “Zmocnění pro předávání dítěte z MŠ jiné osobě). 

Do doby, než je dítě vyzvednuto z mateřské školy, je mateřská škola povinna zajistit 

jeho oddělení od ostatních dětí v kolektivu. Dítě pak přichází do mateřské školy zcela 

zdravé s ukončenou léčbou a bez zjevných příznaků. 
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V.1.16 Třídní učitelka je povinna neprodleně informovat telefonicky zákonného zástupce dítěte 

a vedení školy v případě úrazu dítěte. V případě úrazu dítěte ošetří dítě zdravotník MŠ, 

v případě vážného úrazu je volána zdravotnická záchranná služba. Mateřská škola vede 

evidenci úrazů v souladu s vyhláškou č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí. 

 

V.1.17  Mateřská škola odpovídá za škodu vzniklou dítěti podle zákona č. 89/2012 Sb., 

občanského zákoníku. Pokud tedy dojde k úrazu dítěte, je povinností mateřské školy 

poskytnout první pomoc, popř. zajistit poskytnutí první pomoci a o této skutečnosti 

informovat bezodkladně zákonného zástupce. 

 

V.1.18 Zákonní zástupci mají povinnost mateřské škole hlásit infekční a parazitární onemocnění 

u svého dítěte (viz. seznam níže), aby se zamezilo dalšímu šíření u těchto infekčních 

onemocnění.  Na  základě  informace  o  infekčním  onemocnění  od zákonných zástupců 

má mateřská škola povinnost informovat ostatní rodiče, že se v mateřské škole vyskytuje 

infekční nebo parazitární onemocnění. Mateřská škola informuje ostatní rodiče 

anonymně, bez uvedení jména dítěte, v souladu s ochranou osobních údajů. Oznámení 

probíhá formou obecného písemného oznámení o výskytu onemocnění na viditelném 

místě. (zpráva prostřednictvím školního IS – ŠkolaOnline, nástěnky v MŠ) 

 
Za akutní infekční onemocnění se považuje: 

 

-    Virová rýma (tj. průhledná rýma, která intenzivně vytéká dítěti z nosu) a to i bez zvýšené 

      teploty. 

- Bakteriální rýma (tj. zabarvená – zelená, žlutá, hnědá rýma, která vytéká dítěti z nosu) a to 

i bez zvýšené tělesné teploty. 

- Intenzivní kašel (tj. kašel, který přetrvává i při klidové činnosti dítěte) a to i bez zvýšené 

teploty. 

- Onemocnění, které se vysévá vyrážkou na kůži – plané neštovice, 5. nemoc, 6. nemoc, 

syndrom ruka-noha-ústa, spála, impetigo, molusky, virové bradavičky. 

- Průjem a zvracení a to i 3 dny poté, co již dítě nemá průjem a nezvrací. Mateřská škola 

nemůže dětem podávat dietní stravu, proto dítě, které nemá nealimentovaný trávicí trakt na 

běžnou stravu, tuto stravu nepřijme. 

- Zánět spojivek, zarudnutí očí, výtok bílého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo obou 

očí. 

- Zvýšená tělesná teplota nebo horečka, bolesti hlavy. 

- Opar na rtu v době, kdy je nalitý puchýř. Jakmile puchýř praskne a vytvoří se strup, dítě již 

není infekční. 
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Za parazitární onemocnění se považuje: 

 

Pedikulóza (veš dětská) - intenzivní svědění vlasové pokožky, nález vši dětské nebo vajíčka 

vši dětské (hnidy) ve vlasech pohledem. Dítě může školka přijmout až tehdy, je-li zcela 

odvšivené, tedy bez živých vší a hnid. 

Roup dětský, který se projevuje neklidem, svěděním v okolí konečníku, nálezem roupů při 

vykonání potřeby na WC pohledem 

Svrab 

 

V.1.19 Očkování 

Dítě po očkování nelze přijmout, pokud je naočkované v den, kdy přichází do mateřské 

školy. Nástup je možný až následující den, kvůli možným reakcím a nežádoucím 

účinkům na očkovací látku. Pokud má dítě i následující dny po očkování reakci na 

očkovací látku, tím je myšlena zvýšená tělesná teplota, velké zarudnutí, otok nebo bolest 

v místě vpichu očkovací látky, výsev vyrážky, zvýšená únava, malátnost, nelze ho do 

mateřské školy přijmout. 

 
 

5.2 Prevence a ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy 

diskriminace, nepřátelství nebo násilí

5.2.1 Důležitým  prvkem  ochrany  před  rizikovým  chováním  je  i  výchovně  vzdělávací 

působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života. V rámci 

školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k věku 

a schopnostem vedeny k pochopení a porozumění dané problematiky a seznamovány s 

nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, 

televize, video), patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných 

forem rizikového chování. 

5.2.2 V rámci protidrogové prevence jsou děti vedeny ke zdravému životnímu stylu, k dětem 

je přistupováno individuálně, výchovné problémy jsou řešeny ve spolupráci s rodinou a 

s poradenskými zařízeními, je věnována zvýšená pozornost rodinám problémovým s 

rizikovým chováním. 

 

5.2.3 Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu 

mezi dětmi navzájem. 

 

5.2.4 Školní budova je z bezpečnostních důvodů uzamčena po celou dobu provozu. Každý z 

pracovníků  školy,  který  otevírá  budovu  cizím  příchozím,  je  povinen  zjistit  důvod  

jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelně po budově. Během 

provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových 

východů. 
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5.2.5 V obou budovách a areálu mateřské školy a jeho přilehlých pozemcích (školní zahrada) 

je zakázáno kouření, a to včetně elektronických cigaret, požívání alkoholických nápojů, 

užívání drog a návykových látek, jakákoli propagace těchto prostředků, používání 

nepovolených elektrických spotřebičů  a vnášení zbraní (nože, střelné zbraně apod.). 

5.2.6 Prosíme zákonné zástupce dětí, aby zabraňovali znečišťování prostoru školy a 

přilehlých pozemků školy (školní zahrada).

5.2.7  Do MŠ je zakázán vstup se zvířaty. 

5.2.8 Při běžném provozu je na školní zahradě zajištěn řízený dozor pedagogy naší mateřské 

školy. Dětské hřiště je kontrolováno dle požadavků ČSN EN 1176 a konstrukčně je 

vyhovující. Avšak v průběhu rodičovských schůzek a akcí pro rodiče a děti vedení školy 

nemůže dozor zajistit. Proto upozorňujeme rodiče, pokud použijí jejich děti či 

sourozenci dětí herní zařízení instalované na hřišti, musí dospělá osoba dozorovat děti 

při užívání prvků a za bezpečnost dětí nesou rodiče odpovědnost.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Školní řád mateřské školy strana 27 z počtu 29



 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 

VI. Zacházení s majetkem mateřské školy 
 

6.1 Po dobu vzdělávání dítěte v mateřské škole zajišťuje učitelka, aby každé dítě zacházelo 

šetrně s pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovalo ostatní 

majetek školy. 

 

6.2 Zákonní zástupci dítěte, sourozenci dítěte a jiní návštěvníci pobývají v mateřské škole po  

dobu  nezbytně  nutnou.  Po  tuto  dobu  jsou  povinni  chovat  se  tak,  aby  žádným způsobem 

nepoškozovali majetek školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost  

neprodleně  pedagogickému  pracovníkovi  školy.  

 

6.3 Při prokázaném úmyslném poškození majetku školy dítětem je zákonný zástupce povinen 

zajistit opravu nebo uhradit náklady na pořízení nového zařízení. Mateřská škola vede o vzniklé 

škodě a způsobu jejího řešení písemný záznam, který je součástí interní dokumentace školy. 

 

6.4 Zaměstnanci i zákonní zástupci odkládají své osobní věci a věci dítěte pouze na místa k 

tomu určená. 

 

6.5 V budově MŠ a venkovních prostorách školy platí přísný zákaz kouření, užívání drog a 

alkoholu. 
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VII. Závěrečná ustanovení 

 
 

7.1 Ustanovení o dokumentech a formulářích: Formuláře a tiskopisy související s předškolním 

vzděláváním (např. žádost o přijetí, oznámení o individuálním vzdělávání, žádost o ukončení 

vzdělávání apod.) nejsou přímou součástí školního řádu. Všechny tyto dokumenty jsou pro 

zákonné zástupce ke stažení na webových stránkách školy v sekci “Dokumenty” nebo k 

vyzvednutí v tištěné podobě v MŠ. 

 

Všichni zaměstnanci mateřské školy byli řádně seznámeni a poučeni o zásadách ochrany 

osobních údajů, o bezpečné práci na PC a o dodržování opatření vyplývajících z Nařízení 

Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, obecně známého jako 

GDPR, které nabylo účinnosti dne 25. května 2018. 

 

Zákonní zástupci byli prokazatelným způsobem seznámeni a poučeni o zpracování osobních 

údajů ve škole včetně informace o pověřenci na ochranu osobních údajů. Děti byly přiměřeně k 

věku poučeny o ochraně osobních údajů.  

 

Pedagogická rada projednala a schválila dne 27.8.2026. 

 

Kontrolou provádění ustanovení tohoto řádu je statutárním orgánem školy pověřen 

zaměstnanec: Mgr. Hana Hložánková, zástupce ředitele. O kontrolách provádí písemné 

záznamy. 

 

Ruší se předchozí znění tohoto školního řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy. 

 

Přílohy: Sanitační řád pro MŠ 

   Zásady provozního řádu MŠ 

 

Školní řád nabývá účinnosti dnem 1.9.2026 

 
 
 

 

                                                                       

 
 

V Olšanech u Prostějova dne  
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